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Ihracatcilara Yonelik Hususi Damgali (Yesil) Pasaport bagvuru islemleri Bolge Midirliiglimiz nezdinde Izmir
Pasaport ve Devlet Yardimlari Dis Ticaret Islemleri Miidiirliigiince sonuglandiriimaktadir. Bu
kapsamda yapilacak basvurularda sunulacak belgeler ve dikkat edilecek hususlara asagida yer verilmistir.

Ihracatcilara yonelik Yesil Pasaport Islemleri Icin
Sunulacak Belgeler ve Dikkat Edilecek Hususlar

1- Pasaportun Kaybedilmesi, Calinmasi, Hasar Gormesi, Sayfalarinin Dolmasi ve Isim/Soyisim
Degisikligi Durumlarinda Yapilmasi Gerekenler:

Kisi dogrudan bagli bulundugu yerin Il Nifus Ve Vatandashk Mudirliigiine basvuruda bulunur ve
Pasaportunun kalan siresi kadar olmak sartiyla pasaportu yenilenir.

2- Pasaport Formunun Kaybedilmesi Durumunda Yapilmasi Gerekenler:

Mevcut kontenjanin disiminin yapilmasi icin e-devletten alinan protokol belgesi ile Midirligimiize
basvuruda bulunulur.

Not: Miracaat yapilabilmesi icin kaybedilen formun 60 gtin olan gegerlilik sdresinin dolmus olmasi, stre
dolmadiysa stirenin bitiminin beklenmesi gerekmektedir.

Ekler:

- Dilekce (zsiak imzal Asir)

- Imza Sirkiileri Fotokopisi

- Protokol DAkUmU (Pasaport Talep Edilecek Kisinin E- Devietten Alacadi)

3- Pasaport Formunun 60 Giinliik Siire Asiminda Yapilmasi Gerekenler:

Ekler:

- Dilekge (zsiak imzai Ash)

- Form ve st yazi aslllari (Daha Once Midtirliigimiizce Onaylanarak Tarafiniza Gdnderﬂen)
- Imza Sirkiileri Fotokopisi

4- Pasaport Yenileme icin Yapilmasi Gerekenler:

Ulkelerin vize rejimi nedeniyle Pasaport siiresinin 6 aydan az kalmasi durumunda firma pasaportun
yenilenebilmesi icin Midirligimiize dilekge ile iptal basvurusunda bulunur.

Ekler:

- Dilekge (zsiak imzal Ash)

- llgilinin halen calismakta oldugunu gosteren belge (6« sisteminden alinan Hesap Fisi ve SGK Uzun Vade Hizmet Dokimii)

- Ilgilinin halen ortakligin gdsteren belge (Limited Sirketler Iin Ticaret Sicil Gazetesi, Anonim Sirketler Igin Gtincel Noter Onayl Pay
Deﬂer/)

- Pasaport Fotokopisi (sadece Fotografi Sayfa)

- Imza Sirkiileri Fotokopisi

Not: Miidiirligimiizce iptal islemi gerceklestikten sonra firmanin kontenjani mevcutsa bagli oldugu Ihracatg
Birligine yeni basvuru yapilmasi gerekmektedir.

5- Pasaport Sahibi Olan Yetkilinin isten Ayrilmasi Durumunda Yapilmasi Gerekenler:

isten ayrilma veya ortakliktan ayriima durumlarinda 3 (UC) IS GUNU ICINDE bildirim yapiimasi
gerekmektedir. Bildirim yapmak firmanin yikimldliginde olup yapilmamasi durumunda, firma yetkilileri 4 yil
muddetle Ihracatcilara verilen Hususi Damgali Pasaport hakkindan yararlanamaz. Geg bildirim yapan firmanin
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diger temsilcilerinin mevcutta kullandigi pasaportlar siiresi bitinceye kadar kullanilir ve siire bitiminden sonra
ceza siresi dolmadan basvuru yapamazlar.

Ekler:

- Dilekce (zsiak imzal Asir)

- Isten Ayrilig Bildirgesi (sGk'dan Barkodiu)

- Pasaport sahibi igin diizenlenen hesap fisi (SGk Sisteminden Ainan) ve sgk uzun vade hizmet dékimi
- Pasaport Fotokopisi (sadece Fotografii Sayfa)

- Imza Sirkiileri Fotokopisi

Not: Midiirligimiizce iptal islemi gerceklestikten sonra firmanin kontenjani mevcutsa bagli oldugu ihracatg
Birligine yeni basvuru yapilmasi gerekmektedir.

6- Pasaport Sahibi Olan Yetkilinin Ortakliktan Ayrilmasi Durumunda Yapilmasi Gerekenler:

isten ayrilma veya ortakliktan ayrima durumlarinda 3 (UC) IS GUNU ICINDE bildirim yapiimasi
gerekmektedir. Bildirim yapmak firmanin ylikimliliginde olup yapilmamasi durumunda, firma yetkilileri 4 yil
miiddetle Ihracatcilara verilen Hususi Damgali Pasaport hakkindan yararlanamaz. Geg bildirim yapan firmanin
diger temsilcilerinin mevcutta kullandigi pasaportlar siiresi bitinceye kadar kullanilir ve siire bitiminden sonra
ceza siresi dolmadan basvuru yapamazlar.

Ekler:

- Dilekce (zsiak imzal Asi)

- Ortakligin sona erdigini gosteren belge (6rm: Ticaret Sicil Gazetesi veya Noter Onayii Hisse Devri Séizlesmesi veya Noter Onayl
Karar Defteri veya Noter Onayli Pay Deﬁ‘er/)

- Pasaport Fotokopisi (sadece Fotografi Sayfa)

- Imza Sirkiileri Fotokopisi

Not: Midurligimiizce iptal islemi gerceklestikten sonra firmanin kontenjani mevcutsa bagli oldugu Ihracatg
Birligine yeni basvuru yapilmasi gerekmektedir.

7- Temsilci Degisikligi (Calisan veya Ortak) Durumunda Yapilmasi Gerekenler:

Hak sahibi firmalar temsilci (calisan/ortak) degisikligi durumunda Hususi Damgali Pasaport hakkini baska bir
firma temsilcisi (galisan/ortak) icin kullanabilmektedir.

Ekler:

- Dilekge (istak imzal Ash)

- llgilinin halen calismakta oldugunu gdsteren belge (Hesap Fisi (SGK Sisteminden Alinan) ve SGK Uzun Vade Hizmet Dokiimi)
- llgilinin halen ortaklidini gésteren belge (Grnek: Ticaret Sicil Gazetesi veya Hazirun Cetveli Noter Onayl)

- Pasaport Fotokopisi (sadece Fotografi Sayfa)

- Imza Sirkiileri Fotokopisi

Not: Midurligimiizce iptal islemi gerceklestikten sonra firmanin kontenjani mevcutsa bagli oldugu Ihracatg
Birligine yeni bagvuru yapilmasi gerekmektedir.

8- Temsilcinin Vefat Etmesi Durumunda Yapilmasi Gerekenler:

Ekler:

- Dilekge (istak imza Ash)

- Oliim Raporu

- Pasaport Fotokopisi (sadece Fotografi Sayfa)
- Imza Sirkiileri Fotokopisi
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9- Unvan/Nevi/Tiir Degisikligi Durumunda Yapilmasi Gerekenler:

Ihracat Genel Midirliginin  ihrebys@ticaret.gov.tr  e-posta  adresine veya Bakanlidimizin
ticaretbakanligi@hs01.kep.tr kep adresine bildirim yapilmasi gerekmektedir. Konu basligina yesil pasaport
ifadesinin yazilmasi énemlidir. Ayrica tiyesi olunan Ihracatci Birligi Genel Sekreterligine e-posta yoluyla bildirim
yapillmasi gerekmektedir.

Ekler:

- Dilekce (zgii Kurumiara Hitaben)

- Ticaret Sicil Gazetesi (unvan Degisikligini Gosteren)
- Imza Sirkiileri

- Eski ve Yeni Vergi Levhasi

Ihracat Genel Midirliigu Iletisim: 0312 204 75 00

Izmir Pasaport ve Devlet Yardimlani Dis Ticaret Islemleri Miidiirliigii Iletisim Bilgileri:

E-Posta: izmirdir@ticaret.gov.tr (Gnemli: Islak imzall dilekceler —e-posta olarak degil- kargo veya elden teslim seklinde iletilmelidir.)
Telefon No: 0232 441 97 94 o
Adres: Ismet Kaptan Mah. Gazi Bulv. No: 126 Kat: 6 Basmane - Konak / IZMIR

= Hususi Damgali Pasaport islemleriyle Ilgili Dikkat Edilmesi Gereken Onemli Bilgiler =

v Isten ayrilma veya ortakliktan ayrilma durumlarinda 3 (Ucg) is giinii- icerisinde bildirim yapiimasi
gerekmektedir. Bildirim yapmak firmanin ylkimldliginde olup bildirim yiikiimliiligiinii yerine
getirmedigi tespit edilen firma yetkililerine dort yil miiddetle hususi damgali pasaport
verilmez. Geg bildirim yapan firmanin diger temsilcilerinin mevcutta kullandigi pasaportlar siiresi bitinceye
kadar kullanilir ve slre bitiminden sonra ceza siresi dolmadan basvuru yapamazlar.

v Midurligimizde sadece Talep Formu onayi yapiimaktadir. Onaylanmis Talep Formu ile pasaport alacak
kisi Il Niifus ve Vatandaslik Midiirligiine Pasaport Bagvurusunda bulunmalidir. Il Niifus ve Vatandaslik
MudurlGglne gitmeden 6nce yapilmasi gereken hususlar ve istenen belgeler formun arka yiziinde ayrintil
olarak belirtilmistir. Diger hususlar icin Il Niifus ve Vatandaglik Miidiirligi ile iletisime gegilmesi uygun
olacaktir.

v Midirligumize sunmus oldugunuz dilekgelerinizde yer alan imzalarin migterek/minferit yetkilendirme
hususuna dikkat edilerek imzalanmasi gerekmektedir. Imzalar dilekge ekinde sunulan imza sirkilerinden
kontrol edilmektedir.

v Midurligimizce eski pasaportlarin asillari teslim alinmamaktadir.

v Thracatcilara yénelik hususi damgali pasaport imkanindan pasaport hamillerinin es ve cocuklari
yararlanamamaktadir. Ancak s6z konusu es ve gocuklarin hak sahibi sirket galisani ya da ortagi olmasi
durumunda bu kisiler icin de bagvuru yapilabilecektir.

v Ihracatcilara yénelik hususi damgali pasaport uygulamasindan faydalanabilecek firmalar ve
faydalanabilecekleri pasaport sayisi resmi dig ticaret istatistikleri Genel Ticaret Sistemi (GTS) esas alinarak
belirlenmekte olup, bu hususa ydnelik itirazlarin Tlrkiye Istatistik Kurumuna iletilmesi gerekmektedir.
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